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Pré-demande d’occupation  

de l’espace Coatigrac’h. 
(Attention ce document, ne vaut pas réservation !) 

 

EN 4 ÉTAPES  

1- Faire une pré-demande d’occupation auprès de l’accueil au moins 6 semaines avant 
la date demandée (à remettre à l’accueil ou par mail à accueil@chateaulin.fr). 

2- Sous 15 jours, vous recevrez par mail la réponse positive ou négative à votre 
demande. Le mail positif comportera le plan de la salle ainsi que la convention, 
et le règlement. Le mail négatif comportera de nouvelles propositions de dates. 

3- Retourner en mairie dès que possible et au plus tard 3 semaines précédant votre 
entrée dans la salle : la convention signée, le chèque de caution et l’attestation 
d’assurance.  

4- Monsieur Têtu (régisseur) prendra ensuite contact avec vous pour une prise de 
rendez-vous (état des lieux et remise de clé). 

 

INFORMATION SUR LE DEMANDEUR ET LA MANIFESTATION 

Nom de l’association / entreprise / collectivité :   ………………………………………………… 

Nom du demandeur : …………………………………………………………………………………………. 

Adresse (siège social) :   …………………………………………………………………………………… 

Tél : ……………………………………………………………………………………………………………….. 

Mail : ……………………………………………………………………………………………………………… 

Nature de l’événement : …………………………………………………………………………………….. 

Entrée payante :   □  Non          /           □  Oui, combien ? ………………………....................... 

Date de l’installation : ………………………………………………………………………………………… 

Date et heure de la manifestation : …………………………………………………………………….. 

Date de démontage : ………………………………………………………………………………………… 

Nombre de personnes prévues* (organisateur et public) :  

□   Moins de 300 personnes (à justifier)            /            □   Entre 300 et 1200 personnes 

*Les lotos et les vide-greniers sont considérés comme pouvant accueillir plus de 300 personnes. Un SSIAP (Service  
de Sécurité Incendie et d’Assistance à Personne) sera mandatée par la commune et facturé à l’utilisateur. 



2/2 

 

SOUHAITS SALLE ET MATÉRIEL 

L’installation est à la charge de l’organisateur (excepté rideaux, podium et gradins). 
Le matériel souhaité est à préciser ci-dessous. 

Configuration de la salle :   □  Complète          /          □  Demi-salle 

Vous trouverez sur place :  

- Podium (taille 6x4 m – possibilité d’être agrandi, à voir avec le régisseur)  
□  Oui          /          □  Non 

- 210 tables (dimension 1,80 x 76 cm) 
- 700 chaises 
- Espace traiteur avec réfrigérateur 

Souhaitez-vous en plus : 

- Sonorisation : □  Oui          /          □  Non 
      (attention, les piles pour le micro ne sont pas fournies – Modèle LR6AA) 
 

- Tables et chaises supplémentaires : □  Si oui, combien ? …………………………………         
 

- Gradin (200 places) : □  Oui          /          □  Non 
 

- Chauffage (104 €) : □  Oui          /          □  Non 
 

- Wifi : □  Oui          /          □  Non 
 

- Loge : □  Oui (1 loge 90 € - 2 loges 175 €)         /          □  Non 
 

- Espace cuisine : □  Oui          /          □  Non 
 

- Branchement électrique : □  Friteuse (15 € chaque) (uniquement en extérieur) 
□  Billig (15 € chaque) (uniquement électrique à l’endroit 
indiqué par le régisseur) - Combien ? …..……………………….. 

       □  Autres ………………………………………………..………………… 
- Grilles d’exposition (40) : □  Non         /          □  Oui - Combien ?..................................... 

  
- Barrières (uniquement en extérieur) :   □  Non         /           □  Oui  - Combien ?............  

 

- Autres demandes : ………………………………………………………………………………………… 
 

DATE ET SIGNATURE DU DEMANDEUR (attention, toute demande incomplète sera rejetée) 

 

  


